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2. &�)2����,��* 
      1)  %����,��#!�%������ ����� �!�H������������������������,���
�?��� 
      2)  %����,��#!�%������ 	� ��*���+��)�$%�C���� !"�?
�� ����A�� 
      3)  %����,��#!�%������ 	� ��*	� ��*)�$%'��? ��?���%����'&$'� �� �������� ���� 	� ��*)�$�����?��� 
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      4)  %����,��#!�%������ 	� ��*)�$%'��? ��� !"��M�W�� +"� ������ !"B�"$%���	!
W����� !"��� CHEQa (	��.) 
      5) %����,��#!�%������ 	� ��*,A���	������H B�U�V'E%�&�E$,����)�$�����?����?
�� ����	&�(&��� 
      6) %����,��#!�%������ 	� ��*)�$%'��? + 
+����?��� ���� %��	������������� H$� 
      7)  %����,��#!�%������ %��?��!�%��&,����)�$���+V] ���$,��
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3. �5�-	���������������0�(�6���&��
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4. 0�����0'����������� 
��.$�. A�"���'�E )��	��"A�? 
���&A��&�?����� �&�%'��E���&�?���	'�E  ���&�?�"�?%��'���	'�E 

5. ����	�5�-	�� 
��"����H���� ����	�����E,����,A�B��+��  Excel, Word ��M�W�� +"��T&��'&���'� ���(�&),�

	*������������ 

6. ���,	��)'0��������	 
  ��� �!���M�W��,����,A�B��+�� %�D�%A""E+"�%�&�E$ +"�������,�	*������������'� ���(�&)$���
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6. ��9*0���������	 
 #!�%������ '������ �%�"�,����bc���� H 
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����?"� 80 )�H$������������?��'�#
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6. &'(����  
 ��. $�. A�"���'�E )��	��"A�? 
             (#!�)�&
���	'����������+:�.����;���������� 0��)�&
���	'����&���������-����)') 

7. ����������=��'��������> 
 �T&��'&���)�&� (Workshop) #!�%������ )�bc��T&��'&������%������ �&�%'��E�"������%����� +"����
��� �%����	����./�"01!�)1��!$��(1�)��2 ��#./�.�!�)�3�43%��
����4�
�� (+��. 2554 ��# +�:. ��!+��) 

8. ����&�����,2��(�6 
��
���� �"��	!'� 1 %��&���)�$%�C���� !" ��
���� �"��	!'� 2 %��&���%�&�E$,�%'��? '��L�����?��� 
13 16 g 19  '�"�  2555   8 24-26 '�"�  2555 

9. ���A��	���	������	 
 �"��	!'� 1 %��&���)�$%�C���� !"�����������$��?%�D�%A""E  6,000 ���/� 
 �"��	!'� 2 %��&���,A�H B�U�V'E%�&�E$A
�?%'��? '��L�����?��� 4,500 ���/� 
 	 �����H"�EH$���� http://pirun.ku.ac.th/~fscichj/qa/train  (��+��+1�<1=+-�
��!>�	3-��#��1�����) 

�(�� %��? ������$��? 
��&�?���+"��&�?���#!�A
�? 
�,A�%������ �&�%'��E�"������%����� ������"����� 
������
�� ����	�������������� �"������%"
  (
�,A��&�%���E%�C' �"��	!'� 2)  
 )'�)��������������'6	)'	7��(�6 �����')� -�	)��� �(�.  02 562 5555 )�� 4338 -��� 085-220-7828 

-	��-)�  ��0����	'������������-���7��(�6 http://pirun.ku.ac.th/~fscichj/qa/train  
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11. �=�-����� 

-���,�)� 1  
 	��������"������'���������������&(����)�$%�C���� !"$&� +"�)�$%'��? ��� !",����� ���)������?���
+"�B�"$��� !"��M�W����� !" 	��.    

• &����� 
o �� �!�%��M��'��$�������������� �����K��'���
�A�M  
o ������+��V��E %����)�$%�C���� !"��M�W�� 	�������������������� +"� �.�.�. 
o ���+�"�+��V��E %�@�'����,�%�D�%U""E  
o ��������$�!�+�����%����� !" (	���� �� *�����H 
*!�)����,��,A���	������� F%�D�%A""EH 
H$�#") 
o ���,A���	�����M�W�����%�D�%U""E ���,A���	��� copy ���	��%��	!'�+��'
��  
o ���)�$�!�+����� !" ���)�$������$�������� 
o ���,A���	��� if, & ,����)�$���+��V��E 	��������� !"���'�����������   

• &��(�6,�� 
o ���,A���	��� if ,����)�$���'�������% &������'� �!�+����� 	��. ���� 	 �. 
o ����]�����+#
���� ���U
��+#
���� 
o ���	�����?���%��M��'��$��?��	��� sumif, sumifs, count, countif, countifs 
o ���)�$�����	���,����'��)	����� !" 
o %��&����& �E��?������*!�'��� 

• &��(�6,�	 
o ��������?������)��%$���'� �� '������ �.�.�. ���� 	������%�@���� !")�$�����?������)���O  
o )�$������ !"��M�W�� (Common Data)  )����� !"$&� %A
� )�����%�&��&)�?)��+��'� �����?,���?��� 

)�������)��?E��� �����&)�? %�@�'��  
o ���)�$%'��? HV"E���% &������'� '���
�A�M��� 	��. +"� 	 �. (,A���	��� VLOOKUP, ROUND, 

MAX) 
o %��&����$������� !" %�����$������� !"'� �O����� �� �O�������� ���� �$����'� %�����H����

'������ 

• &��(�6 4  
o %��&���)�$��� Common Data ,���&�����+'�'
����� %A
� ���������+���� �!�?E ���������+��

���)�? +"�)�$��� Common Data %����B�"$��M� CheOnline ("$���������UM��U��� B$?���������,� 
) 
o ���,A���	��� )�$�!�+����� !"'� %�����H� (,A�	��"����E	�����HV,����'&$'� #"���) %����)�$���

��?���'&$'� #"���$��%�&���� 
o ���%�&�  Add-in %����A
�?)�$���+#��! &"�$"�?  
o ���,A�%����� ��,����)�$	
�% "E �����$HV"E 	��%��HV"E 
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-���,�)� 2  
 ���������	
��	�����	��	
�������	 1 
���������������������
����������
� 	������	���!�	�!"��

#����	�$��	���%��  

������ 1 (9.00 : 16. 00 �.)  
o ���)�$����
����?������)���O  
o ���,A���	���%�&�E$,����)�$�!�+�������?���  
o ��������$B���������$�� '�+'
�������$�� 
o ���'�+'
���?���$��?��� 
o ���+������ !")��'�����!�+��'
�� F 

������ 2  (9.00 : 16. 00 �.) 
o ���)�$%'��? + 
+�� %A
� �����������  + 
+����?��� 
o ���,A�  Google docs ,����)�$���+�����% &�B����� (*��#!�%������ #
���"��	!'������)�H$����B?A�E

%�&� ��M�) 
o ���%A��� B?���� !")��%�D�%A""E (��� !"���)�$���,��"��	!'� 1)  
o %��&���)�$���	�������� '���� +����'B� �'&  
o %��&���)�$���	�����%����� +����'B� �'& 
o ���������������  +"� ��������&� +����'B� �'& 
o %��&,����)�$�����?������$,��
 

������ 3 (9.00 : 16.00 �.) 
o ���%��?���?���������% &�'�%��'� �!�+����� 	��   (B���
���"�� ���  ���&�?�"�?����) 
o ����&%����E#""��(EB$?,A�%��{E�����"�����+�
�A�'& ���� %��{E PMQA 


