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หัวเรื่อง
! องคประกอบและการรายงานเงินสด
! รายการท่ีไมถือเปนเงินสด
! การบริหารเงินสด
! การควบคุมภายในเกี่ยวกับเงินสด
! กองทุนเงินสดยอย
! เงินฝากธนาคาร
! การจัดทํ างบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคารและเงินสดของกิจ

   การ
! สรุปรายการท่ีเก่ียวของกับเงินสด
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เงินสด (Cash) หมายถึงเงินสดในมือและเงินฝากธนาคารทุก
ประเภทแตไมรวมเงินฝากประเภทที่ตองจายคืนเมื่อสิ้นระยะเวลาอัน
กํ าหนดไว เงินสดในมือรวมถึงเงินเหรียญ ธนบัตร เช็คที่ยังมิไดนํ าฝาก 
เช็คเดนิทาง ดราฟทของธนาคารและธนาญัติ

รายการเทียบเทาเงินสด (Cash Equivalent) หมายถึง เงินลง
ทนุระยะสัน้ที่มีสภาพคลองสูง ซึ่งพรอมที่จะเปลี่ยนเปนเงินสดในจํ านวนที่
เทากันหรือใกลเคียงกับมูลคาเดิม ซึ่งความแตกตางในมูลคาดังกลาวไมมี
นัยสํ าคัญ�

องคประกอบและการรายงานเงินสด

กิจการสวนใหญมักจะมีบัญชีแยกประเภทที่เก่ียวของกับเงินสด
หลายบญัชี ฝายจัดการตองบริหารใหมีเงินสดคงเหลือเพียงพอสํ าหรับการ
ด ําเนินงานของกิจการ ตัวอยางของบัญชีเงินสด มีดังนี้

1. บญัชีเงินสดยอยหรือกองทุนเงินสดยอย (Petty cash account 
or Petty cash fund) ประกอบดวยธนบัตรและเหรียญ ใช
ส ําหรับการจายคาใชจายที่มีจํ านวนเล็กนอย

2. บญัชีเงินสดในมือ (Cash on hands account) ใชสํ าหรับเงิน
สดรับที่ยังไมไดนํ าฝาก



2-3

3. บญัชีเงินสดในธนาคารตาง ๆ (Cash in bank account)
สํ าหรับ (Checking account) แตละบัญชีที่กิจการมีอยู

รายการที่ไมถือเปนเงินสด

การแสดงรายการเงินสดในงบการเงินจะตองไมรวมรายการตอไปนี้
1. ตั๋วเงินฝาก (Certificates of deposit หรือ CDs) คอืตั๋วเงิน
ฝากท่ีธนาคารเปนผูจํ าหนาย มีอายุ 3 เดือน 6 เดือน 9 เดือน
หรือ 1 ป

2. เช็คลงวันที่ลวงหนา (Postdated checks) เช็คที่ไมมีเงิน (Not 
sufficient funds checks หรือ NFS checks) หรือเช็คคืน
เนือ่งจากผูสั่งจายมีเงินในธนาคารไมเพียงพอ

3. คาใชจายลวงหนา (Expense advances) ไดแก เงินจายลวง
หนาใหแกพนักงาน อากรแสตมป

4. เงินเบิกเกินบัญชี (Bank overdraft)  คอืบัญชีเงินสดที่มียอด
ติดลบ

5. เช็คที่ยังไมไดนํ าสง (Undelivered checks) ควรแสดงเปน 
�หนี้สินระยะสั้น�

6. เงินฝากธนาคารข้ันตํ่ า (Compensating balances) หมายถึง
ยอดคงเหลือข้ันตํ่ าในบัญชีกระแสรายวัน
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การบริหารเงินสด

กิจการตองการเงินสดไวใชในการซื้อสินคาหรือบริการ จายชํ าระหนี้
สนิหรือจายผลตอบแทนใหกับผูถือหุน เนื่องจากความสํ าคัญของเงินสดที่
มีตอธุรกิจทุกประเภท กิจการจึงตองบริหารเงินสดอยางมีประสิทธิภาพ  
ซึง่เก่ียวของกับการประมาณระหวางความเสี่ยง (Risk) และการทํ ากํ าไร 
(Profitability) อยางเหมาะสม

การควบคุมภายในเกี่ยวกับเงินสด

การควบคุมเงินสดรับ (Control of Cash Receipts) กระแสเงินสดเขามี
แหลงทีม่าจากหลายที่ การควบคุมเงินสดอาจแตกตางกันในแตละธุรกิจ

1. แยกความรับผิดชอบในการดูแลและเก็บรักษาเงินสด
2. มอบหมายหนาที่ดูแลเงินสดและบันทึกบัญชีใหคนละบุคคลรับผิด
ชอบ

3. ตรวจสอบหนาที่ของพนักงานถือเงินสดในมือและการบันทึกบัญชี
อยางใกลชิด

การควบคุมเงินสดจาย (Control of Cash Disbursements)

1. แยกหนาที่เตรียมเอกสารการจายเงิน การเขียนเช็ค การลงนามใน
สมดุเช็ค การสงเช็คและการบันทึกบัญชีออกจากกัน
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2. ยกเวนจากกองทุนเงินสดภายใน (เงินสดยอย) แลว การจายเงินสด
ทกุรายการใหทํ าดวยการจายเช็ค

3. เมื่อใชกองทุนเงินสดยอยแลว ใหพัฒนาระบบการควบคุมและการ
สัง่จายเงินจากกองทุนเงินสดยอยอยางรัดกุม

4. จัดเตรียมและเขียนเช็คสั่งจายเมื่อมีเอกสารการเบิกจายถูกตองและ
ตรวจสอบแลวเทานั้น

5. ตรวจตราหนาที่การจายเงินสดทั้งหมดและการบันทึกเงินสด

กองทุนเงินสดยอย

กองทุนเงินสดยอยจะชวยใหกิจการสามารถควบคุมการใชจายเงิน
สดจํ านวนเล็กนอยไดอยางมีประสิทธิภาพ

วตัถุประสงคของการตั้งกองทุนเงินสดยอย คือเพื่อที่จะจัดการเก่ียว
กับการจายเงินสดที่มีจํ านวนเล็กนอย เชน คาเดินทางของพนักงาน คา
ไปรษณีย คาวัสดุสํ านักงานและคาขนสงตาง ๆ ตามปกติแลว การควบ
คมุเงนิสดในระบบเงินสดยอยถือเปนเร่ืองไมเปนทางการ  ความประหยัด
และความสะดวกสบายที่เพิ่มข้ึนเปนแรงสนับสนุนใหเกิดการตั้งกองทุน
เงินสดยอย
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เงินฝากธนาคาร

การควบคุมเงินสดผานบัญชีเงินฝากธนาคาร

- เงนิสดอยูในความดูแลของธนาคาร
- การบันทึกบัญชีเงินสดจะถูกจัดทํ าโดยธนาคารแยกตางหากจาก
กิจการ

- การจัดการเงินสดและความเสี่ยงจากการถูกโจรกรรมจะลดนอย
ลง

- ลกูคาสามารถสงเงินโดยตรงไปยังธนาคาร
- สถาบนัการเงินสามารถใหบริการเงินสด เชน การเตรียมเช็ค ให
คํ าปรึกษาทางดานการเงิน และใหผลตอบแทนในรูปดอกเบ้ีย
ส ําหรับเงินฝาก

การจัดทํ างบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคารและเงินสดของ
กิจการ

วัตถุประสงค

(1) พิจารณาวาบัญชีเงินฝากธนาคารและบัญชีเงินสดของกิจการมี
ยอดเทากันหรือไม หลังจากไดปรับปรุงรายการระหวางกันที่
ไมไดบันทึก
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(2) แยกรายการที่บันทึกผิดพลาดหรือรายการที่เปนปญหาท่ี
ธนาคารหรือกิจการจดบันทึกออก

(3) ปรับปรุงหายอดคงเหลือของบัญชีเงินสดสิ้นงวดที่ถูกตอง
(4) เปนขอมูลเพิ่มเติมสํ าหรับรายการปรับปรุง

บริษัทนนทรีจํ ากัด
งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร
   ณ วันที่ 31 สิงหาคม 25+5             (บาท)

ยอดเงินฝากธนาคารตามใบแจง
ยอด  ณ วันที่ 31 สิงหาคม 77,320

ยอดเงินสดในสมุดบัญชีของกิจการ  
ณ วันที่ 31 สิงหาคม 69,760

  บวก: บวก:
   เงินสดในมือ (ยังไมไดนํ าฝาก) 1,980 ตั๋วเงินรับที่ธนาคารเรียกเก็บเงินให:
   เงินฝากระหวางทาง ณ วันที่ 31        เงินตน 2,000
   สิงหาคม (10,000+150,600-
    154,600) 6,000

       ดอกเบี้ย                    200
ขอผิดพลาดในการบันทึก
 การจายคาซอม                          360

   หัก:
   เช็คที่ไมสามารถข้ึนเงินได
   (16,000+140,480-142,480) (14,000)

หัก:
   เช็คคืน (NSF)
    ของนางสาวสายสมร                (600)
   คาธรรมเนียมธนาคาร                (400)
รวม 71,320
เงินขาด (20)

ยอดเงินฝากธนาคารที่ถูกตอง 71,300 ยอดเงินสดของบริษัทที่ถูกตอง 71,300
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ตารางที่ 2-2 สรุปการจํ าแนกประเภทรายการท่ีเก่ียวของกับเงินสด
รายการ การจํ าแนกประเภท ขอคิดเห็น

!เงินสด เงินสด •  ถาไมมีขอจํ ากัดในการใช จะ
แสดงเปนเงินสด

•  ถามีขอจํ ากัดใหระบุและ
จํ าแนกเปนสินทรัพยหมุน
เวียนหรือสินทรัพยไมหมุน
เวียน

!เงินสดยอยและ
เงินทอน

เงินสด แสดงรายการเปนเงินสด

!ต๋ัวเงินฝากระยะ
ส้ัน

รายการเทียบเทา
เงินสด

เงินลงทุนท่ีมีระยะเวลาครบ
กํ าหนดนอยกวา 3 เดือน มัก
จะนํ าไปแสดงรวมกับเงินสด

!ต๋ัวเงินฝากระยะ
ส้ัน

เงินลงทุนช่ัวคราว เงินลงทุนท่ีมีระยะเวลาครบ
กํ าหนด 3 ถึง 12 เดือน

!เช็คลงวันท่ีลวง
หนาและเอกสาร IOUs

ลูกหน้ี เม่ือมีขอสมมติวาจะเรียกเก็บ
เงินได

! คาเดินทางจาย
ลวงหนา

ลูกหน้ี เม่ือมีขอสมมติวาจะเก็บเงิน
จากพนักงานไดหรือหักจากเงิน
เดือนได



2-9

(ตอ)
รายการ การจํ าแนกประเภท ขอคิดเห็น

!ไปรษณียากรท่ีอยู
ในมือ

คาใชจายลวงหนา อาจจํ าแนกเปนวัสดุสํ านักงาน
    คงเหลือก็ได

!เงินเบิกเกินบัญชี หน้ีสินระยะส้ัน ถามีสิทธิท่ีจะนํ าไปหักลางกันได
จะนํ าไปลดบัญชีเงินสด

!เงินฝากธนาคาร
ข้ันต่ํ า
   1. กฏหมายกํ าหนด เงินสดท่ีแยกออก

มาตางหากโดยจะ
แสดงเปนเงินฝากท่ี
คงไวเปนเงินสดข้ัน
ต่ํ า

จํ าแนกเปนสินทรัพยหมุนเวียน
หรือสินทรัพยไมหมุนเวียนใน
งบดุล

   2. ตกลงกับธนาคาร
โดยไมมี ขอจํ ากัดทาง
ดานกฎหมาย

เงินสดโดยเปดเผย
เพ่ิมเติมในหมาย
เหตุประกอบงบการ
เงิน

เปดเผยแยกตางหากในหมาย
เหตุประกอบงบการเงินเกี่ยว
กับขอตกลงท่ีทํ าไวกับธนาคาร


