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ประสบการณ์ในการทำงาน
ในช่วงที่เรียนได้ไปฝึกประสบการณ์การสอนนักเรียน มีความสามารถในการเป็นผู้นำ ได้รับมอบหมายให้เป็นหัวหน้ากลุ่มฝึกสอน 
อยู่บ้านช่วยคุณพ่อทำงานต่าง ๆ เช่นพิมพ์งาน พิมพ์หนังสือราชการ และจัดเก็บข้อมูลต่าง ๆ และติดต่อประสานงานกับกำนัน ผู้ใหญ่บ้าย และชาวบ้าน เนื่องจากคุณพ่อทำงานเป็นประชาสงเคราะห์อำเภอพรหมพิราม    จ. พิษณุโลก 
เป็นคนแข็งแรง และอดทนสมารถดูแลคนงานที่มาช่วยทำสวนได้และทำงานในสวนได้
ตั้งแต่เรียนจบปริญญาตรีมา ดิฉันได้มีโอกาสมาช่วยงานที่ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ อาคาร  Kasetsart  IT  Square  (ตั้งแต่วันจันทร์ที่ 20 มิ.ย. – 25 ก.ค. 48 ) ดิฉันคิดว่าดิฉันมีคุณสมบัติเพียงพอในการปฏิบัติงานในตำแหน่งนี้เนื่องจากดิฉันได้มาฝึกประสบการณ์เป็นระยะเวลาเดือนกว่า ซึ่งมีงานที่ดิฉันได้ลงมือทำและช่วยแก้ไขปรับปรุงงานต่าง ๆ เช่น  
1. งานด้านให้บริการนิสิต ทำหน้าที่ต่าง ๆ ได้ดังนี้
1.1 แนะนำการจองใช้เครื่อง
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1.2 รับแลกบัตรประจำตัวนิสิตกับบัตรเข้าประตูอัตโนมัติ
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1.3 แนะนำการใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ 
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1.4  แนะนำการใช้เครื่องสแกน 
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1.5 แนะนำการใช้เครื่องพิมพ์  
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1.6 [image: image5.jpg]


ช่วยติดตั้งโปรแกรมคอมพิวเตอร์
1.7 แก้ไขปัญหาต่างๆให้กับผู้ใช้บริการ  เป็นต้น
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                                                   ผู้ใช้บริการสามารถเข้าเยี่ยมชมได้ที่เว็บไซท์
                                                         http://kits.ku.ac.th/
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2. งานด้านพัสดุครุภัณฑ์
2.1 ตรวจเช็คพัสดุครุภัณฑ์ และอุปกรณ์สำนักงานให้เพียงพอในการใช้งาน                 เช่น น้ำดื่ม
2.2 แจ้งเตือนเจ้าหน้าที่ ที่รับผิดชอบให้เบิกสิ่งของต่างๆสำรองไว้ในเวลาฉุกเฉิน
        เป็นต้น
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3. งานด้านการเงิน
3.1 ช่วยขายโควตาเติมเงินสำหรับริการงานพิมพ์ขาวดำ
3.2 ช่วยสรุปรวบรวมจำนวนเงินและจำนวนคน ส่งฝ่ายการเงินของฝ่ายฯ
 เป็นต้น
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4. งานด้านอาคารสถานที่
4.1 ช่วยมาดูแลคุมช่างที่มาซ่อมแซมอาคาร เช่น ฝ้าเพดาน ห้องน้ำ ท่อบำบัดน้ำเสียตัน  
        เป็นต้น
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5. งานด้านสาธารณูปโภค และด้านอื่น ๆ
5.1 ช่วยพิมพ์หนังสือราชการเช่น ขออนุเคราะห์โทรศัพท์ทั้งภายในและภายนอก 
5.2 ช่วยติดต่อประสานงานกับกองยานพาหนะฯ ในกรณีที่ไฟฟ้าดับเพื่อให้มาแก้ไขซ่อมแซม
5.3 ช่วยติดต่อประสานงานกับกองยานพาหนะฯ ให้มาจัดแต่งสวนทั้งภายในและภายนอก 
5.4 ช่วยตรวจดูแลการทำความสะอาดห้องน้ำทั้งชายและหญิง เป็นต้น
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6. งานด้านการฝึกอบรม
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เป็นผู้ช่วยวิทยากรในการฝึกอบรมเตรียมความพร้อมของนิสิตช่วยงาน เป็นต้น
7. งานด้านการติดต่อประสานงาน
7.1 รับเรื่องที่มีผู้มาขอติดต่อเจ้าหน้าที่ แทนเจ้าหน้าที่ขณะที่เจ้าหน้าที่ติดภารกิจอื่น
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8. งานลงโปรแกรมเครื่องคอมพิวเตอร์ 
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9. ช่วยงานต้อนรับแขกผู้มาเยี่ยมชม

10. จัดทำแผ่นพับและสื่อประชาสัมพันธ์และอื่นๆ อีกมากมาย
