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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     ฝ่ายปฏิบัติการ  สำนักบริการคอมพิวเตอร์  โทร 0 2562 0951- 6  สายภายใน 2544-2551
ที่  ศธ 0513.13204/



วันที่   24 มิถุนายน 2547
เรื่อง     ขอพัสดุครุภัณฑ์
เรียน       หัวหน้าฝ่ายบริหารและธุรการทั่วไป ผ่านหัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ

ฝ่ายปฏิบัติการได้รับมอบหมายให้เปิดทดลองใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ที่อาคาร Kasetsart IT Square ตั้งแต่วันศุกร์ที่ 24 มิถุนายน 2548 เป็นต้นไป ซึ่งฝ่ายได้รับมอบหมายจากผู้อำนวยการสำนักฯ ให้ประสานงานเพื่อดำเนินการจัดหาพัสดุ-อุปกรณ์ สำนักงานต่าง ๆ ดังนี้

1.  ตู้สำหรับให้ รปภ. เก็บสัมภาระและเครื่องใช้ที่จำเป็น จำนวน 4  ตู้

2.  ขอย้ายเค้าเตอร์จากห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ไปให้ รปภ.  ที่อาคาร Kasetsart IT Square

3.  จัดหาโทรศัพท์ใช้ประจำห้องจำนวน 3  เครื่อง

4.  จัดหาตะแกรงเพื่อเก็บเอกสารที่ผู้ใช้บริการส่งพิมพ์ จำนวน 2 อัน

6.   จัดซื้อตู้เย็นสำหรับใช้ประจำที่อาคาร Kasetsart IT Square  1  ตู้

จึงเรียนเพื่อโปรดพิจารณา







(นางสุภาพร  สอนวงษ์)





           รอง หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ
