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Endnote เปนโปรแกรมจัดการบรรณานุกรม ที่จัดทําโดยบริษัท ISI Search Soft ใชในการจัดการบรรณานุกรม โดย
จัดเก็บรายการในรูปแบบของฐานขอมูล สามารถสืบคน แกไข เปลี่ยนแปลงรายการ รวมทั้ง Import ขอมูลจากฐานขอมูลออนไลน 
และ Export รายการบรรณานุกรมออกไปได รวมทั้งสามารถแทรกและสรางรายการอางอิง (Reference) ในรูปแบบตางๆ 
(Style) ไดอยางสะดวกและรวดเร็ว 
 
การใชงาน 

1. ติดต้ังโปรแกรม 
2. เปดโปรแกรม โดยเริ่มที่ Start                  Programs                  Endnote                  EndNote Program 

 คลิกที่ Open an existing Endnote library แลว Browse เพื่อเปดเลือกเปดไฟลเดิมที่เคยสรางไว หรือ คลิก 
Create a New EndNote library เพื่อสรางไฟล (Library) ใหม แลวคลิก OK 

 
 เลือกที่จัดเก็บและตั้งช่ือไฟล แลวคลิก Save  
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 จะไดไฟล (Library) ที่มีนามสกุล .enl 

 
 เมื่อสราง Library ใหม จะปรากฏโฟลเดอร และ ไฟลใหมตามชื่อที่สราง 

 
 
การเพิ่มรายการทางบรรณานุกรมใน Endnote 
1. โดยการพิมพรายการบรรณานุกรมเขาไปทีละรายการ 

1.1 ใน Endnote คลิก References แลวเลือก New Reference 
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1.2 เลือกประเภทของเอกสาร (Reference Type) ของรายการเอกสารอางอิงที่ตองการเพิ่ม เชน หนังสือ บทความวารสาร 
วิทยานิพนธ เปนตน แลวพิมพขอมูลตามที่ปรากฏ 

 
 

หลักการใสขอมูลใน Reference 

Authors & Editor Names   ใหใสนามสกุลกอนแลวตามดวยชื่อ ตัวอยางเชน  
ผูแตงช่ือ John W Smith ก็ใหใสช่ือเปน Smith, John W 

 ในกรณีที่มีผูแตงมากกวา 1 คน ใหใสช่ือผูแตงแตละคนแยกคนละบรรทัด โดยการกด Enter 
เพื่อขึ้นบรรทัดใหม แลวใสช่ือผูแตงคนตอไป 

 ในกรณีที่มีผูแตงมากจนไมสามารถที่จะใสลงไปไดหมด บรรทัดสุดทาย ใหใส et al, 
 ถาหากไมทราบชื่อผูแตง ใหเวนไวไมตองใสอะไรเลย  
 ผูแตงที่เปนหนวยงาน ตองลงทายดวย เครื่องหมาย ,    เชน มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร, 

 Year  ใสปที่พิมพ ใหใสเปนเลข 4 หลัก เชน 2004 
Title  การใสช่ือเรื่องใหขึ้นตนช่ือเรื่องดวยอักษรตัวพิมพใหญ (Capital Letter) พิมพช่ือเรื่องเรียงตอกันไปเรื่อยๆ 

โดยที่ไมตองทําการกด enter กอนที่จะใสช่ือเรื่องจนจบ 
Journal การใสช่ือวารสารสามารถที่จะใสไดทั้งช่ือเต็มและชื่อยอ แตเพื่อความสะดวกควรใสเปนช่ือเต็มไวกอน 
Volume, Issue   ปที่และ ฉบับที่ของหนังสือ หรือวารสาร 
Page  ใสเลขที่หนาตน และหนาทาย อาจจะใสเปนตัวเต็มเชน 131-139 หรือ 131-9 ก็ได 
 

1.3 เมื่อคลิกที่   ปดหนาเอกสาร โปรแกรมจะบันทึกขอมูล (Save) โดยอัตโนมัติ 
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2. เพิ่มรายการโดยการ Import / Export ขอมูลจากฐานขอมูลออนไลนตางๆ เชน ASCE,  IEEE, Science Direct และ 
Proquest Digital Dissertations เปนตน 

 
 
 

 พิมพคําคนแลวคลิก GO 

 
 

 เลือกรายการจากหนาแสดงผลการสืบคน 

 
 ที่ Download Citations in เลือก Endnote@RIS แลวคลิก GO 

 
 

2.1 ฐานขอมูล ASCE
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 เลือกหองสมุด (ไฟล) ที่ตองการจัดเก็บแลวคลิก Open 

 
 ขอมูลจากฐานขอมูล จะถูกนํามาจัดเก็บใน endnote library ที่สรางไว 

 
 กรณีตองการแกไขขอมูลของรายการใด ให Double click ที่ช่ือเรื่องนั้นๆ 

 
 คลิกเครื่องหมาย    เพื่อบันทึกขอมูล (Save) 
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 พิมพคําคน กําหนดเงื่อนไขการสืบคนตางๆแลวคลิก Run Search 

 
 
 

 ในหนาแสดงผลการสืบคน คลิกที่ Abstract หรือ AbstractPlus ของเรื่องที่สนใจ 

  
 ที่ Download this Citation เลือก Endnote…แลวคลิก Download 

 

2.2 ฐานขอมูล IEEE 
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 กรณีตองการ download หลายรายการพรอมกัน ใหเลือกรายการจากหนาแสดงผลการสืบคน  
(Search results) 

 
 
 

 คลิกที่  เพื่อใหแสดงเฉพาะรายการที่เลือกไว 

 
 ที่ Download Citation คลิกที่  เพื่อ Download ขอมูลของเรื่องที่เรื่องไว 
 Endnote จะแสดงรายการขอมูลที่บันทึกเพิ่มเขามาลาสุด เมื่อปดไฟลแลวเปดใหมอีกครั้ง จะปรากฏรายการ 

บรรณานุกรมของรายการที่บันทึกไวทั้งหมด 
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 สืบคนขอมูลในเมนูสืบคน 

 
 

 เลือกรายการจากหนาแสดงผลการสืบคน 

 
 คลิกที่  เพื่อใหแสดงเฉพาะรายการที่เลือกไว 

 คลิกที่  
 เลือกรูปแบบขอมูลที่ตองการแลวคลิก Export 

 
 

2.3 Science Direct 
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 พิมพคําคน กําหนดเงื่อนไขการสืบคน แลวคลิก Search 

 
 เลือกรายการจากหนาแสดงผลการสืบคน (Results) แลวคลิก Export 

 
 คลิกที่ Export directly to ProCite,EndNote or Reference Manager 

 
 
 

 

2.4 Proquest Digital Dissertations 
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 กรณีที่ฐานขอมูลบางฐานไมมีคําสั่งในการ Export ขอมูลมายังโปรแกรม Endnote โดยตรง  จะตองบันทึกขอมูล 
เปนไฟลนามสกุล .txt แลวจึง Import เขาสู Endnote โดยใช Filter ของฐานขอมูลนั้นๆ เชน  Pubmed, ACM และ 
Scifinder Scholar  เปนตน   
 
 
 

 พิมพคําคน 
 เลือกรายการในหนาแสดงผลการสืบคน 

 
 เลือกการแสดงผลขอมูลเปน Text  
 คลิก File แลวบันทึกขอมูลเปนไฟลนามสกุล .txt 

 
 
 
 
 
 

การนําขอมูลเขา (Import) โดยใช Filter 

Pubmed 
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 สืบคนขอมูลในเมนูสืบคน 

 
 คลิกที่ช่ือเรื่องเพ่ือดูรายละเอียด 

 
 คลิกที่ Endnote จะปรากฏขอมูลบรรณานุกรมของรายการที่เลือก 

 

ACM Digital Library 
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 คลิกขวา เลือก Select All แลวคลิก Copy 

 เปดโปรแกรม Notepad คลิกที่ Edit แลวคลิก Paste 
 ที่ File คลิก Save as บันทึกขอมูลเปนไฟลนามสกุล .txt 

 
 
 
 

 สืบคน 
 เลือกรายการการจากหนาแสดงผลการสืบคน 

 
 คลิก Save as เพื่อบันทึก 

 
 ต้ังช่ือไฟล และในชอง Save as Type เลือก Tagged Format แลวคลิก Save 

 

Scifinder Scholar   
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การนําขอมูลท่ีบันทึกไวในรปูแบบ .txt เขาสูโปรแกรม Endnote 
 
1. เปดไฟล Endnote ที่ตองการนําขอมูลเขา 
2. คลิกที่ File แลวคลิก Import 

 
3. ที่ Choose File เลือกคลิกที่ช่ือไฟลที่บันทึกไว 

 
 

4. ที่ Import Option คลิกเพื่อเลือก Filter เปนช่ือฐานขอมูลที่ตองการนําขอมูลเขา เชน ไฟลช่ือ acm.txt คนจากฐานขอมูล 
ACM 

 ในชอง Import Option เลือกเปน Other filters… 
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 คลิกที่ Find เพื่อชวยในการคนหาชื่อฐานขอมูลเร็วขึ้น 

 
 คลิกที่ Filter ช่ือฐานขอมูลที่ตองการแลวคลิก Choose 
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การนําเขาขอมูลจาก Scifinder Scholar 
1. My computer                เลือก C  :                 

2. เปดโฟลเดอร  

3. เปดโฟลเดอร   
4. คลิกที่ Edit เลือก Select All แลวเลือก Copy  

 
 
5. My computer                เลือก C  :                  Programfiles  

6. เปดโฟลเดอร  

7. เปดโฟลเดอร  
8. คลิก Edit แลวคลิก Paste เพื่อนํา Filter ที่ copy จาก Scifinder มาวางใน Endnote 
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9. ที่ Endnote คลิกที่ File เลือก Import เลือกไฟล และ Filter  

 
10. คลิก Import 

 
11. Endnote แสดงขอมูลที่ถูกนําเขา  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



KU Library

 
 

1. Endnote 
2. References 
3. Sort Referernces 
4. กํากนดเงื่อนไขการจัดเรียงใน Sort Options แลวคลิก  OK 

 
 

 
 
 

1. Endnote 
2. Edit 
3. Preferences 
4. แกไขรูปแบบตามตองการแลวคลิก OK 

 
 
 
  

1. Endnote 
2. References 
3. Find Duplicates 

 
 
 
 
 
 

การจัดเรียงขอมูลใน Endnote library 

การแกไขรูปแบบขอมูลใน Preferences  

การตรวจสอบวามีขอมูลซ้ําหรือไม 
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Output Style (รูปแบบการเขียนองอิง) 
 ในโปรแกรม Endnote ไดอํานวยความสะดวกในการจัดการบรรณานุกรม โดยเลือกรูปแบบการเขียนอางอิงที่ตองการ
ไดจาก Styles ที่มากับโปรแกรม  เชน การเขียนอางอิงแบบนาม-ป (Author-date), APA,Annotated และ Vancouver  
เปนตน สวนรูปแบบการเขียนอางอิงที่ไมมีในโปรแกรม เชน การเขียนอางของมหาวิทยาลัยตางๆในประเทศไทย สามารถเพิ่มเติม
เขาไปใน Endnote ได ตามรูปแบบที่เปนขอกําหนดของแตละมหาวิทยาลัย 
 

 ตัวอยาง Output Style แบบ Author-Date 

 
 การคนหารูปแบบของ Output Style 

1. Endnote 
2. คลิก Select Another Style 

 
 3. จะปรากฏช่ือ Style ตามลําดับอักษร  
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4. คลิก Find แลวพิมพช่ือ Style ที่ตองการคนหา 

 
5. รายช่ือ Style ที่คนหา 

 
6. เลือก Style ที่ตองการแลวคลิก Choose โปรแกรมจะแสดงรายการบรรณานุกรมตาม Style ใหมที่เลือก 
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 กรณีตองการสรางรูปแบบการเขียนอางอิงใหม เชน การเขียนอางอิงตามรูปแบบของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ซึ่งไมมีใน
โปรแกรม Endnote สามารถสรางใหมได ดังนี้ 
 

1. Endnote 
2. Edit 
3. Output Styles 
4. New Style 

 
5. กําหนดรูปแบบการเขียนอางอิงใหมตามแบบฟอรม แลวบันทึกเปนช่ือ Style ใหม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การสราง Output Style ใหม 
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1. Endnote 
2. Edit 
3. Output Styles 
4. Edit....เพื่อเลือกแกไขจาก Style ที่ใชอยูลาสุด  

 
5. เลือก Open Style Manger เพื่อเลือกคนหา Style ที่มีรูปแบบใกลเคียงกับที่ใชมากที่สุดแลวนํา Style นั้นมาแกไข 

 คลิก Find เพื่อคนหา Style ที่ตองการ 
 คลิก  หนา Style ที่ตองการแลวคลิก Edit 

 
6. แกไขขอมูลจาก Style ที่เลือก แลวคลิก Save as ต้ังช่ือเปน Style ใหม เชน Kasetsart เปนตน 

 
 

 
 

การสราง Output Style ใหม โดยแกไขขอมูลจาก Style ท่ีมีอยูแลวใน Endnote 
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1. Endnote 
2. Tools 
3. Connect 
4. Connect 
5. คลิก Find เพื่อคนหา 

 
6. เลือกฐานขอมูลที่ตองการสืบคนแลวคลิก Connect 

 
7. สืบคนขอมูลจากฐานขอมูลที่เช่ือมตอ 

 
 
 

Connection (การเชื่อมตอจาก Endnote ไปฐานขอมูลออนไลนตางๆ) 
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8. เลือกระบุจํานวนผลการสืบคนที่ตองการ 

 
9. เลือกรายการจากผลการสืบคน 

 คลิกที่ช่ือเรื่องที่การเลือกเพียง 1 รายการ 
 ตองการเลือกหลายราการติดกัน โดยกด shift คางไวแลวช่ือเรื่องที่ตองการเลือกติดกัน 
 ตองการเลือกหลายหลายการพรอมกัน แตช่ือเรื่องไมเรียงตามลําดับ ใหกด control คางไวแลวคลิกที่ช่ือ
เรื่องที่ตองการเลือก 

 
10. คลิกที่ Copy…References To แลวเลือก Library ที่ตองการจัดเก็บ 
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 กรณีตองการสืบคนฐานขอมูลออนไลนอื่นๆที่ไมปรากฏใหเลือกใน Endnote สามารถเพิ่มได เชน ตองการสืบคน
ฐานขอมูลทรัพยากรหองสมุด (Library Catalog) ของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร สามารถทําได ดังนี้ 

1. Endnote 
2. Edit 
3. Connection Files 
4. New Connection 

 
 5. กรอกขอมูลเกี่ยวกับ Connection Setting 

 
 6.บันทึกช่ือ Connection ใหม โดยคลิกที่ File เลือก Save as แลวต้ังช่ือ Connection ตามตองการ 

 
 

การเพิ่ม Connection ใน Endnote 
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 การเพิ่ม Connection อีกวิธีหนึ่งคือการเปด Connection ของฐานขอมูลอื่นขึ้นมากอน แลวบันทึกเปนช่ือไฟลใหม 
หลังจากนั้น จึงเขาไปแกไขขอมูลในสวน Connection Setting ดังนี้ 

1) Endnote 
2) Edit 
3) Connection Files 
4) เลือก Edit…เพื่อแกไข Connection Setting จากฐานขอมูลที่สืบคนลาสุด 

 
 5) จากตัวอยางจะปรากฏหนา Connection Setting ของฐานขอมูลหองสมด Michigan State University  

 
 6) ใหคลิกที่ File เลือก Save as แลว ต้ังเปนช่ือใหม เชน KU แลวคลิก Save 
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 7) คลิกที่ Connection Setting แลวกําหนดคาในการเชื่อมตอเขาสืบคนฐานขอมูลทรัพยากรหองสมุด (Library 

Catalog) ของสํานักหอสมุด มก. ดังนี้ 

 
 8) บันทึกขอมูลที่ไดแกไขแลว  โดยคลิกที่ File แลวคลิก Save 

 9) การทดสอบ Connection ที่สรางใหม  
 Endnote 
 Tools 
 Connect 
 Connect 

 
 10) คลิกเลือกฐานขอมูลที่ตองการสืบคน แลวคลิก Connect 
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 11) หากปรากฏเมนูสืบคน แสดงวาการกําหนดคาใน Connection Setting ถูกตอง สามารถสืบคนและสงขอมูลจาก
ฐานขอมูลทรัพยากรหองสมุดไปเก็บยัง Endnote Library ได 

 
 12) รายการบรรณานุกรมที่เพิ่มเขามาใหม จะปรากฏแถบสีใหเห็นอยางชัดเจน 
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1. พิมพเอกสารในโปรแกรม MS Word   
2. คลิกที่ Tools แลวคลิก EndnoteX  

 
 คลิกเลือกคําสั่งในการแทรกรายการอางอิงจาก  Endnote เขาสูไฟลเอกสารในMS Word ซึ่งม ี

หลากหลายทางเลือกเชน  
Find Citation   การคนหาขอมูลใน Endnote โดยใชคําสืบคน 
Go To EndNote   เปดโปรแกรม Endnote 

Format Bibliography  เลือกรูปแบบการเขียนอางอิง 
Insert Selected Citations  แทรกรายการจากที่เลือกไวใน Endnote 

Edit Citation   แกไขรูปแบบการเขียนอางอิง 

 
3. คลิกที่ Find Citation เพื่อคนหารายการเอกสารจากคําสําคัญ  

 พิมพคําสําคัญในการสืบคน เชน ช่ือผูแตง คําสําคัญในชื่อเรื่อง หรือในบทคัดยอเปนตน 

 
 
 

การถายโอนขอมูลบรรณานุกรมใน Endnote มายังโปรแกรม MS Word 
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 เลือกรายการที่ตองการแทรกในเอกสารแลวคลิก Insert จะปรากฏขอมูลอางอิงดังกลาว แทรกอยูใน
เนื้อหาของเอกสารเอกสาร 

 
 รายการบรรณานุกรมของเอกสารที่นํามาแทรกในเอกสาร จะปรากฏอยูในตอนทายของเอกสารโดย
อัตโนมัติ 

 
 
 
 
 

1. ในไฟล MS Word คลิกที่ Tools เลือก EndnoteX แลวเลือก  หรือ 

คลิกที่    จากแถบเครื่องมือใน MS Word 

2. จะปรากฏใหเห็นรูปแบบรายการบรรณานุกรม (output style) ที่ใชอยู 

 

การเปล่ียนแปลงรูปแบบรายการบรรณานุกรม (Format Bibliography) 
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3. คลิกที่ Browse เพื่อเลือกรูปแบบใหม 

 
 

4. ขอมูลในไฟลเอกสารจะถูกจัดการใหเปนไปตามรูปแบบการเขียนอางอิงใหมที่เลือก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สารภี สีสุข   ฝายบริการ 
    สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร http://www.lib.ku.ac.th 
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