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Endnote เปนโปรแกรมจัดการบรรณานุกรม ที่จัดทําโดยบริษัท ISI Search Soft ใชในการจัดการบรรณานุกรม โดย
จัดเก็บรายการในรูปแบบของฐานขอมูล สามารถสืบคน แกไข เปลี่ยนแปลงรายการ รวมทั้ง Import ขอมูลจากฐานขอมูลออนไลน 
และ Export รายการบรรณานุกรมออกไปได รวมทั้งสามารถแทรกและสรางรายการอางอิง (Reference) ในรูปแบบตางๆ 
(Style) ไดอยางสะดวกและรวดเร็ว 
 
การใชงาน 

1. ติดต้ังโปรแกรม 
2. เปดโปรแกรม โดยเริ่มที่ Start                  Programs                  Endnote                  EndNote Program 

 คลิกที่ Open an existing Endnote library แลว Browse เพื่อเปดเลือกเปดไฟลเดิมที่เคยสรางไว หรือ คลิก 
Create a New EndNote library เพื่อสรางไฟล (Library) ใหม แลวคลิก OK 

 
 เลือกที่จัดเก็บและตั้งช่ือไฟล แลวคลิก Save  
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 จะไดไฟล (Library) ที่มีนามสกุล .enl 

 
 เมื่อสราง Library ใหม จะปรากฏโฟลเดอร และ ไฟลใหมตามชื่อที่สราง 

 
 
การเพิ่มรายการทางบรรณานุกรมใน Endnote 
1. โดยการพิมพรายการบรรณานุกรมเขาไปทีละรายการ 

1.1 ใน Endnote คลิก References แลวเลือก New Reference 
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1.2 เลือกประเภทของเอกสาร (Reference Type) ของรายการเอกสารอางอิงที่ตองการเพิ่ม เชน หนังสือ บทความวารสาร 
วิทยานิพนธ เปนตน แลวพิมพขอมูลตามที่ปรากฏ 

 
 

หลักการใสขอมูลใน Reference 

Authors & Editor Names   ใหใสนามสกุลกอนแลวตามดวยชื่อ ตัวอยางเชน  
ผูแตงช่ือ John W Smith ก็ใหใสช่ือเปน Smith, John W 

 ในกรณีที่มีผูแตงมากกวา 1 คน ใหใสช่ือผูแตงแตละคนแยกคนละบรรทัด โดยการกด Enter 
เพื่อขึ้นบรรทัดใหม แลวใสช่ือผูแตงคนตอไป 

 ในกรณีที่มีผูแตงมากจนไมสามารถที่จะใสลงไปไดหมด บรรทัดสุดทาย ใหใส et al, 
 ถาหากไมทราบชื่อผูแตง ใหเวนไวไมตองใสอะไรเลย  
 ผูแตงที่เปนหนวยงาน ตองลงทายดวย เครื่องหมาย ,    เชน มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร, 

 Year  ใสปที่พิมพ ใหใสเปนเลข 4 หลัก เชน 2004 
Title  การใสช่ือเรื่องใหขึ้นตนช่ือเรื่องดวยอักษรตัวพิมพใหญ (Capital Letter) พิมพช่ือเรื่องเรียงตอกันไปเรื่อยๆ 

โดยที่ไมตองทําการกด enter กอนที่จะใสช่ือเรื่องจนจบ 
Journal การใสช่ือวารสารสามารถที่จะใสไดทั้งช่ือเต็มและชื่อยอ แตเพื่อความสะดวกควรใสเปนช่ือเต็มไวกอน 
Volume, Issue   ปที่และ ฉบับที่ของหนังสือ หรือวารสาร 
Page  ใสเลขที่หนาตน และหนาทาย อาจจะใสเปนตัวเต็มเชน 131-139 หรือ 131-9 ก็ได 
 

1.3 เมื่อคลิกที่   ปดหนาเอกสาร โปรแกรมจะบันทึกขอมูล (Save) โดยอัตโนมัติ 
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2. เพิ่มรายการโดยการ Import / Export ขอมูลจากฐานขอมูลออนไลนตางๆ เชน ASCE,  IEEE, Science Direct และ 
Proquest Digital Dissertations เปนตน 

 
 
 

 พิมพคําคนแลวคลิก GO 

 
 

 เลือกรายการจากหนาแสดงผลการสืบคน 

 
 ที่ Download Citations in เลือก Endnote@RIS แลวคลิก GO 

 
 

2.1 ฐานขอมูล ASCE
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 เลือกหองสมุด (ไฟล) ที่ตองการจัดเก็บแลวคลิก Open 

 
 ขอมูลจากฐานขอมูล จะถูกนํามาจัดเก็บใน endnote library ที่สรางไว 

 
 กรณีตองการแกไขขอมูลของรายการใด ให Double click ที่ช่ือเรื่องนั้นๆ 

 
 คลิกเครื่องหมาย    เพื่อบันทึกขอมูล (Save) 
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 พิมพคําคน กําหนดเงื่อนไขการสืบคนตางๆแลวคลิก Run Search 

 
 
 

 ในหนาแสดงผลการสืบคน คลิกที่ Abstract หรือ AbstractPlus ของเรื่องที่สนใจ 

  
 ที่ Download this Citation เลือก Endnote…แลวคลิก Download 

 

2.2 ฐานขอมูล IEEE 
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 กรณีตองการ download หลายรายการพรอมกัน ใหเลือกรายการจากหนาแสดงผลการสืบคน  
(Search results) 

 
 
 

 คลิกที่  เพื่อใหแสดงเฉพาะรายการที่เลือกไว 

 
 ที่ Download Citation คลิกที่  เพื่อ Download ขอมูลของเรื่องที่เรื่องไว 
 Endnote จะแสดงรายการขอมูลที่บันทึกเพิ่มเขามาลาสุด เมื่อปดไฟลแลวเปดใหมอีกครั้ง จะปรากฏรายการ 

บรรณานุกรมของรายการที่บันทึกไวทั้งหมด 
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 สืบคนขอมูลในเมนูสืบคน 

 
 

 เลือกรายการจากหนาแสดงผลการสืบคน 

 
 คลิกที่  เพื่อใหแสดงเฉพาะรายการที่เลือกไว 

 คลิกที่  
 เลือกรูปแบบขอมูลที่ตองการแลวคลิก Export 

 
 

2.3 Science Direct 
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 พิมพคําคน กําหนดเงื่อนไขการสืบคน แลวคลิก Search 

 
 เลือกรายการจากหนาแสดงผลการสืบคน (Results) แลวคลิก Export 

 
 คลิกที่ Export directly to ProCite,EndNote or Reference Manager 

 
 
 

 

2.4 Proquest Digital Dissertations 
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 กรณีที่ฐานขอมูลบางฐานไมมีคําสั่งในการ Export ขอมูลมายังโปรแกรม Endnote โดยตรง  จะตองบันทึกขอมูล 
เปนไฟลนามสกุล .txt แลวจึง Import เขาสู Endnote โดยใช Filter ของฐานขอมูลนั้นๆ เชน  Pubmed, ACM และ 
Scifinder Scholar  เปนตน   
 
 
 

 พิมพคําคน 
 เลือกรายการในหนาแสดงผลการสืบคน 

 
 เลือกการแสดงผลขอมูลเปน Text  
 คลิก File แลวบันทึกขอมูลเปนไฟลนามสกุล .txt 

 
 
 
 
 
 

การนําขอมูลเขา (Import) โดยใช Filter 

Pubmed 
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 สืบคนขอมูลในเมนูสืบคน 

 
 คลิกที่ช่ือเรื่องเพ่ือดูรายละเอียด 

 
 คลิกที่ Endnote จะปรากฏขอมูลบรรณานุกรมของรายการที่เลือก 

 

ACM Digital Library 
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 คลิกขวา เลือก Select All แลวคลิก Copy 

 เปดโปรแกรม Notepad คลิกที่ Edit แลวคลิก Paste 
 ที่ File คลิก Save as บันทึกขอมูลเปนไฟลนามสกุล .txt 

 
 
 
 

 สืบคน 
 เลือกรายการการจากหนาแสดงผลการสืบคน 

 
 คลิก Save as เพื่อบันทึก 

 
 ต้ังช่ือไฟล และในชอง Save as Type เลือก Tagged Format แลวคลิก Save 

 

Scifinder Scholar   
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การนําขอมูลท่ีบันทึกไวในรปูแบบ .txt เขาสูโปรแกรม Endnote 
 
1. เปดไฟล Endnote ที่ตองการนําขอมูลเขา 
2. คลิกที่ File แลวคลิก Import 

 
3. ที่ Choose File เลือกคลิกที่ช่ือไฟลที่บันทึกไว 

 
 

4. ที่ Import Option คลิกเพื่อเลือก Filter เปนช่ือฐานขอมูลที่ตองการนําขอมูลเขา เชน ไฟลช่ือ acm.txt คนจากฐานขอมูล 
ACM 

 ในชอง Import Option เลือกเปน Other filters… 
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 คลิกที่ Find เพื่อชวยในการคนหาชื่อฐานขอมูลเร็วขึ้น 

 
 คลิกที่ Filter ช่ือฐานขอมูลที่ตองการแลวคลิก Choose 
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การนําเขาขอมูลจาก Scifinder Scholar 
1. My computer                เลือก C  :                 

2. เปดโฟลเดอร  

3. เปดโฟลเดอร   
4. คลิกที่ Edit เลือก Select All แลวเลือก Copy  

 
 
5. My computer                เลือก C  :                  Programfiles  

6. เปดโฟลเดอร  

7. เปดโฟลเดอร  
8. คลิก Edit แลวคลิก Paste เพื่อนํา Filter ที่ copy จาก Scifinder มาวางใน Endnote 
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9. ที่ Endnote คลิกที่ File เลือก Import เลือกไฟล และ Filter  

 
10. คลิก Import 

 
11. Endnote แสดงขอมูลที่ถูกนําเขา  
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1. Endnote 
2. References 
3. Sort Referernces 
4. กํากนดเงื่อนไขการจัดเรียงใน Sort Options แลวคลิก  OK 

 
 

 
 
 

1. Endnote 
2. Edit 
3. Preferences 
4. แกไขรูปแบบตามตองการแลวคลิก OK 

 
 
 
  

1. Endnote 
2. References 
3. Find Duplicates 

 
 
 
 
 
 

การจัดเรียงขอมูลใน Endnote library 

การแกไขรูปแบบขอมูลใน Preferences  

การตรวจสอบวามีขอมูลซ้ําหรือไม 
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Output Style (รูปแบบการเขียนองอิง) 
 ในโปรแกรม Endnote ไดอํานวยความสะดวกในการจัดการบรรณานุกรม โดยเลือกรูปแบบการเขียนอางอิงที่ตองการ
ไดจาก Styles ที่มากับโปรแกรม  เชน การเขียนอางอิงแบบนาม-ป (Author-date), APA,Annotated และ Vancouver  
เปนตน สวนรูปแบบการเขียนอางอิงที่ไมมีในโปรแกรม เชน การเขียนอางของมหาวิทยาลัยตางๆในประเทศไทย สามารถเพิ่มเติม
เขาไปใน Endnote ได ตามรูปแบบที่เปนขอกําหนดของแตละมหาวิทยาลัย 
 

 ตัวอยาง Output Style แบบ Author-Date 

 
 การคนหารูปแบบของ Output Style 

1. Endnote 
2. คลิก Select Another Style 

 
 3. จะปรากฏช่ือ Style ตามลําดับอักษร  
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4. คลิก Find แลวพิมพช่ือ Style ที่ตองการคนหา 

 
5. รายช่ือ Style ที่คนหา 

 
6. เลือก Style ที่ตองการแลวคลิก Choose โปรแกรมจะแสดงรายการบรรณานุกรมตาม Style ใหมที่เลือก 
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 กรณีตองการสรางรูปแบบการเขียนอางอิงใหม เชน การเขียนอางอิงตามรูปแบบของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ซึ่งไมมีใน
โปรแกรม Endnote สามารถสรางใหมได ดังนี้ 
 

1. Endnote 
2. Edit 
3. Output Styles 
4. New Style 

 
5. กําหนดรูปแบบการเขียนอางอิงใหมตามแบบฟอรม แลวบันทึกเปนช่ือ Style ใหม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การสราง Output Style ใหม 
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1. Endnote 
2. Edit 
3. Output Styles 
4. Edit....เพื่อเลือกแกไขจาก Style ที่ใชอยูลาสุด  

 
5. เลือก Open Style Manger เพื่อเลือกคนหา Style ที่มีรูปแบบใกลเคียงกับที่ใชมากที่สุดแลวนํา Style นั้นมาแกไข 

 คลิก Find เพื่อคนหา Style ที่ตองการ 
 คลิก  หนา Style ที่ตองการแลวคลิก Edit 

 
6. แกไขขอมูลจาก Style ที่เลือก แลวคลิก Save as ต้ังช่ือเปน Style ใหม เชน Kasetsart เปนตน 

 
 

 
 

การสราง Output Style ใหม โดยแกไขขอมูลจาก Style ท่ีมีอยูแลวใน Endnote 
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1. Endnote 
2. Tools 
3. Connect 
4. Connect 
5. คลิก Find เพื่อคนหา 

 
6. เลือกฐานขอมูลที่ตองการสืบคนแลวคลิก Connect 

 
7. สืบคนขอมูลจากฐานขอมูลที่เช่ือมตอ 

 
 
 

Connection (การเชื่อมตอจาก Endnote ไปฐานขอมูลออนไลนตางๆ) 
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8. เลือกระบุจํานวนผลการสืบคนที่ตองการ 

 
9. เลือกรายการจากผลการสืบคน 

 คลิกที่ช่ือเรื่องที่การเลือกเพียง 1 รายการ 
 ตองการเลือกหลายราการติดกัน โดยกด shift คางไวแลวช่ือเรื่องที่ตองการเลือกติดกัน 
 ตองการเลือกหลายหลายการพรอมกัน แตช่ือเรื่องไมเรียงตามลําดับ ใหกด control คางไวแลวคลิกที่ช่ือ
เรื่องที่ตองการเลือก 

 
10. คลิกที่ Copy…References To แลวเลือก Library ที่ตองการจัดเก็บ 
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 กรณีตองการสืบคนฐานขอมูลออนไลนอื่นๆที่ไมปรากฏใหเลือกใน Endnote สามารถเพิ่มได เชน ตองการสืบคน
ฐานขอมูลทรัพยากรหองสมุด (Library Catalog) ของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร สามารถทําได ดังนี้ 

1. Endnote 
2. Edit 
3. Connection Files 
4. New Connection 

 
 5. กรอกขอมูลเกี่ยวกับ Connection Setting 

 
 6.บันทึกช่ือ Connection ใหม โดยคลิกที่ File เลือก Save as แลวต้ังช่ือ Connection ตามตองการ 

 
 

การเพิ่ม Connection ใน Endnote 
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 การเพิ่ม Connection อีกวิธีหนึ่งคือการเปด Connection ของฐานขอมูลอื่นขึ้นมากอน แลวบันทึกเปนช่ือไฟลใหม 
หลังจากนั้น จึงเขาไปแกไขขอมูลในสวน Connection Setting ดังนี้ 

1) Endnote 
2) Edit 
3) Connection Files 
4) เลือก Edit…เพื่อแกไข Connection Setting จากฐานขอมูลที่สืบคนลาสุด 

 
 5) จากตัวอยางจะปรากฏหนา Connection Setting ของฐานขอมูลหองสมด Michigan State University  

 
 6) ใหคลิกที่ File เลือก Save as แลว ต้ังเปนช่ือใหม เชน KU แลวคลิก Save 
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 7) คลิกที่ Connection Setting แลวกําหนดคาในการเชื่อมตอเขาสืบคนฐานขอมูลทรัพยากรหองสมุด (Library 

Catalog) ของสํานักหอสมุด มก. ดังนี้ 

 
 8) บันทึกขอมูลที่ไดแกไขแลว  โดยคลิกที่ File แลวคลิก Save 

 9) การทดสอบ Connection ที่สรางใหม  
 Endnote 
 Tools 
 Connect 
 Connect 

 
 10) คลิกเลือกฐานขอมูลที่ตองการสืบคน แลวคลิก Connect 
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 11) หากปรากฏเมนูสืบคน แสดงวาการกําหนดคาใน Connection Setting ถูกตอง สามารถสืบคนและสงขอมูลจาก
ฐานขอมูลทรัพยากรหองสมุดไปเก็บยัง Endnote Library ได 

 
 12) รายการบรรณานุกรมที่เพิ่มเขามาใหม จะปรากฏแถบสีใหเห็นอยางชัดเจน 
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1. พิมพเอกสารในโปรแกรม MS Word   
2. คลิกที่ Tools แลวคลิก EndnoteX  

 
 คลิกเลือกคําสั่งในการแทรกรายการอางอิงจาก  Endnote เขาสูไฟลเอกสารในMS Word ซึ่งม ี

หลากหลายทางเลือกเชน  
Find Citation   การคนหาขอมูลใน Endnote โดยใชคําสืบคน 
Go To EndNote   เปดโปรแกรม Endnote 

Format Bibliography  เลือกรูปแบบการเขียนอางอิง 
Insert Selected Citations  แทรกรายการจากที่เลือกไวใน Endnote 

Edit Citation   แกไขรูปแบบการเขียนอางอิง 

 
3. คลิกที่ Find Citation เพื่อคนหารายการเอกสารจากคําสําคัญ  

 พิมพคําสําคัญในการสืบคน เชน ช่ือผูแตง คําสําคัญในชื่อเรื่อง หรือในบทคัดยอเปนตน 

 
 
 

การถายโอนขอมูลบรรณานุกรมใน Endnote มายังโปรแกรม MS Word 
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 เลือกรายการที่ตองการแทรกในเอกสารแลวคลิก Insert จะปรากฏขอมูลอางอิงดังกลาว แทรกอยูใน
เนื้อหาของเอกสารเอกสาร 

 
 รายการบรรณานุกรมของเอกสารที่นํามาแทรกในเอกสาร จะปรากฏอยูในตอนทายของเอกสารโดย
อัตโนมัติ 

 
 
 
 
 

1. ในไฟล MS Word คลิกที่ Tools เลือก EndnoteX แลวเลือก  หรือ 

คลิกที่    จากแถบเครื่องมือใน MS Word 

2. จะปรากฏใหเห็นรูปแบบรายการบรรณานุกรม (output style) ที่ใชอยู 

 

การเปล่ียนแปลงรูปแบบรายการบรรณานุกรม (Format Bibliography) 
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3. คลิกที่ Browse เพื่อเลือกรูปแบบใหม 

 
 

4. ขอมูลในไฟลเอกสารจะถูกจัดการใหเปนไปตามรูปแบบการเขียนอางอิงใหมที่เลือก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สารภี สีสุข   ฝายบริการ 
    สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร http://www.lib.ku.ac.th 

    โทร. 0 2942 8616 ตอ 144,122   E-mail : libsps@ku.ac.th  
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